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Formation a I’usation d’un logiciel d’une suite de gestion
(Type EBP, Ciel, Sage, ...)

Objectif de l'intervention technique:

Un formateur se déplace sur votre lieu de travail pour vous former sur I'une des composante d’une suite
de gestion de comptabilité ou de paye de type EBP, Ciel, Sage, .... Vous apprendrez a maitriser le produit
qui vous concerne pour la mise en place de vos outils de travail. Cette formation reprendra les bases d’un
des logiciels qui compose une suite de gestion afin de se rendre autonome sur I’utilisation de ces produits.

Prérequis a l'intervention technigue:

=Un ordinateur neuf ou d’occasion

=Une suite logicielle de gestion type EBP, Ciel, Sage

=Un disque dur externe USB indispensable a une sauvegarde

Description de l'intervention technigue:

=Formation d’une heure sur la description et les fonctionnalités

=Formation d’une heure a I’ergonomie et la recherche des fonctions disponibles
=Formation de deux heures a la création de vos documents et a leur organisation
=Formation de deux heures a I'utilisation des fonctions avancées

=Formation d’une heure a la protection des informations

=Récapitulatif de la formation

Options disponibles en complément de I'intervention: -

=Fourniture de logiciel professionnel (Suite bureautique type Microsoft Office, suite de
gestion/compta/paye type EBP/Ciel/Sage)

=Fourniture de matériels (Mémoire, imprimante, scanner, disque dur, appareil photo,...)

=Formation d’initiation a I'ordinateur (systéme d’exploitation, navigation internet, messagerie, protection
des informations)

=Formation aux logiciels professionnels (Suite bureautique type Microsoft Office, suite graphique type
Adobe, suite de gestion/compta/paye type EBP/Ciel/Sage)

=Formation a I'administration de serveur de fichier, de messagerie ou d’application

Temps d’intervention 2 jour
Soit 700€ Ht
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